
 Приложение 23 

К приказу от 01.09.2025 г. № 18-од 

 

 

Положение о документах, подтверждающих обучение в Автономной некоммерческой 

образовательной организации профессионального образования «Алтайский бизнес-колледж» 

 

I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», уставом АНОО ПО «Алтайский 

бизнес-колледж» (далее – колледж). 

1.2. Настоящее Положение регламентирует случаи, формы и порядок выдачи 

документов, подтверждающих обучение в колледже, если форма документа не установлена 

законом. 

1.3. Настоящее Положение, изменения и (или) дополнения к нему утверждаются 

директором колледжа, вступают в силу с даты утверждения директором колледжа. 

1.4. Утвержденное Положение действует до принятия нового. 

1.5. Перечень документов, подтверждающих обучение в колледже, форма которых не 

установлена законом: 

- справка об обучении, выдаваемая для предъявления по месту требования; 

- справка о периоде обучения; 

- справка-подтверждение о зачислении, выдаваемая для предъявления в образовательную 

организацию, из которого переводится обучающийся 

- иные документы, подтверждающие обучение в колледже. 

 

II. Выдача документов, подтверждающих обучение 

 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

2.1.1. Справка об обучении, выдаваемая для предъявления по месту требования (на работу 

родителям (законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие 

органы образования, Управление Пенсионного фонда России и др.): 

2.1.1.1. Когда лицо обучается на момент обращения содержит следующие данные: фамилию 

имя, отчество обучающегося, дату рождения, наименование образовательной организации, курс 

обучения, специальность, срок обучения, номер приказа о зачислении (Приложение А). 

2.1.1.2. Когда лицо не обучается на момент обращения содержит следующие данные: 

фамилию имя, отчество обучающегося, дату рождения, наименование образовательной 

организации, специальность, номер приказа о зачислении, номер приказа об отчислении 

(Приложение Б). 

2.1.1.3. Когда лицо находится в академическом отпуске на момент обращения содержит 

следующие данные: фамилию имя, отчество обучающегося, дату рождения, наименование 

образовательной организации, специальность, срок предоставления академического отпуска с 

указанием номера и даты приказа, номер приказа о зачислении (Приложение В). 

2.1.1.4. Когда лицу не выплачивалось пособие по беременности и родам и не предоставлялся 

отпуск по уходу за ребенком содержит следующие данные: фамилию имя, отчество обучающегося, 

дату рождения (Приложение Д). 

2.1.2. Справка о периоде обучения содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество 

обучающегося, дату рождения, документ о предшествующем образовании, год поступления, период 

обучения, форма обучения, специальность, нормативный срок обучения, курсовые работы, учебная 

и производственная практика, наименование учебных дисциплин, по которым проходил 

промежуточную аттестацию, годовую отметку, результаты аттестации (Приложение Г). 



2.1.3. Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные: 

фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, наименование образовательной 

организации, данные о государственной аккредитации, курс обучения, форму обучения, 

предполагаемый год окончания обучения, военный комиссариат (Приложение Е). 

2.1.4. Справка-подтверждение о зачислении, выдаваемая для предъявления в 

образовательную организацию, из которого переводится обучающийся, содержит следующие 

данные. фамилию, имя, отчество обучающегося, наименование образовательной организации, 

специальность в соответствии с лицензией, данные документа, подтверждающего ранее изученные 

дисциплины, по которым возможно произвести перезачет или переаттестацию (Приложение Ж). 

Колледж вправе указывать в документах, подтверждающих обучение в колледж 

непоименованные в настоящем Положении сведения по запросу обучающегося (родителей, 

законных представителей обучающееся) при условии, что представление (распространение) данных 

сведений не ограничено действующим законодательством. 

2.2. Документы, подтверждающие обучение в колледж, выдаются обучающимся, родителям 

(законным представителям) по устному требованию в течение пяти рабочих дней с момента 

требования. 

2.3. Выдача документов фиксируется в журнале регистрации справок.  

2.4. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за предоставление 

недостоверных данных. 

 

 

  



 
 

Автономная некоммерческая 

образовательная организация 

профессионального образования 

«Алтайский бизнес-колледж» 

(АНОО ПО «АБК») 

ул. Сизова, д. 28а, Барнаул, 656002 

тел.: 8-903-948-1777 

e-mail: anoopoabk@mail.ru 

ОГРН 1162225078399; 

ИНН/КПП 2224180794/222401001 

 

число.месяц.годг. № номер 

 

Приложение  А к приложению №23  

приказа от 01.03.2022 г № 04-од 

 

 

СПРАВКА 

 

Выдана студенту ФИО, число.месяц.год рождения, в том, что он(а) обучается 

по очной форме по основной профессиональной образовательной программе 

(образовательная программа указывается в соответствии с данными лицензии) 

«40.02.03 Право и судебное администрирование», «40.02.02 Правоохранительная 

деятельность», «40.02.01 Право и организация социального обеспечения», «38.02.04 

Коммерция (по отраслям), «38.02.06 Финансы»  и является студентом номер курса 

номер группы. 

Срок обучения: с число.месяц.год по число.месяц.год  

Зачислен(а) приказом № номер от число.месяц.год  

В соответствии с Уставом АНОО ПО «АБК» стипендиальное обеспечение не 

предусмотрено. 

           Справка дана для предоставления по месту требования. 

 

Директор                                                               Н.С. Акарачкина 

 
Исполнитель ФИО 

8(3852) 692-190 

 



 
 

Автономная некоммерческая 

образовательная организация 

профессионального образования 

«Алтайский бизнес-колледж» 

(АНОО ПО «АБК») 

ул. Сизова, д. 28а, Барнаул, 656002 

тел.: 8-903-948-1777 

e-mail: anoopoabk@mail.ru 

ОГРН 1162225078399; 

ИНН/КПП 2224180794/222401001 

 

число.месяц.годг. № номер 

 

Приложение  Б к приложению №23  

приказа от 01.03.2022 г № 04-од 

 

 

СПРАВКА 

 

Выдана студенту ФИО, число.месяц.год рождения, в том, что он обучался по 

основной профессиональной образовательной программе среднего 

профессионального образования по специальности (специальность указывается в 

соответствии с данными лицензии) «40.02.03 Право и судебное 

администрирование», «40.02.02 Правоохранительная деятельность», «40.02.01 

Право и организация социального обеспечения», «38.02.04 Коммерция (по 

отраслям), «38.02.06 Финансы»  

Зачислен(а) приказом № номер от число.месяц.год  

Отчислен(а) приказом № номер от число.месяц.год  

В соответствии с Уставом АНОО ПО «АБК» стипендиальное обеспечение не 

предусмотрено. 

Справка дана для предоставления по месту требования. 

 

Директор                                  Н.С. Акарачкина 
 

 

 

 

Исполнитель ФИО 

8(3852) 692-190 



 
 

Автономная некоммерческая 

образовательная организация 

профессионального образования 

«Алтайский бизнес-колледж» 

(АНОО ПО «АБК») 

ул. Сизова, д. 28а, Барнаул, 656002 

тел.: 8-903-948-1777 

e-mail: anoopoabk@mail.ru 

ОГРН 1162225078399; 

ИНН/КПП 2224180794/222401001 

 

число.месяц.годг. № номер 

 

Приложение  В к приложению №23  

приказа от 01.03.2022 г № 04-од 

 

 

СПРАВКА 

 

Выдана студенту ФИО, число.месяц.год рождения, в том, что он(а) является 

студентом Автономной некоммерческой образовательной организации 

профессионального образования «Алтайский бизнес-колледж» по основной 

профессиональной образовательной программе (образовательная программа 

указывается в соответствии с данными лицензии) «40.02.03 Право и судебное 

администрирование», «40.02.02 Правоохранительная деятельность», «40.02.01 

Право и организация социального обеспечения», «38.02.04 Коммерция (по 

отраслям), «38.02.06 Финансы»« и находится в академическом отпуске с 

число.месяц.год по число.месяц.год на основании приказа № номер от 

число.месяц.год 

Зачислен(а) приказом № номер от число.месяц.год 

В соответствии с Уставом АНОО ПО «АБК» стипендиальное обеспечение не 

предусмотрено. 

           Справка дана для предоставления по месту требования. 

Директор                                  Н.С. Акарачкина 
 

Исполнитель ФИО 

8(3852) 692-190 

Приложение  Г к приложению №23  

                                                                                       приказа от 01.03.2022 г № 04-од 



 
 

Автономная некоммерческая образовательная организация 

профессионального образования 

«Алтайский бизнес-колледж» 

(АНОО ПО «АБК») 

ул. Сизова, д. 28а, Барнаул, 656002 

тел.: 8-903-948-1777 

e-mail: anoopoabk@mail.ru 

ОГРН 1162225078399; ИНН/КПП  2224180794/222401001 

 

№ номер от число.месяц.год 

 

СПРАВКА О ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ  

 

Фамилия Имя Отчество: ФИО 

Дата рождения: число.месяц.год  

Документ о предшествующем образовании: аттестат об (основном; среднем) 

общем образовании. 

Поступил: в год в АНОО ПО «Алтайский бизнес-колледж»  

Период обучения: с число.месяц.год по число.месяц.год 

Форма обучения: очная/заочная 

Специальность: специальность указывается в соответствии с данными 

лицензии) «40.02.03 Право и судебное администрирование», «40.02.02 

Правоохранительная деятельность», «40.02.01 Право и организация социального 

обеспечения», «38.02.04 Коммерция (по отраслям), «38.02.06 Финансы» 

Нормативный срок обучения:в соответствии с ФГОС по выбранной 

специальности  

Курсовые работы: результат  

Учебная и производственная практика: результат 

 

 

 

 

 

 

 

 

За время обучения сдал(а) зачеты, промежуточные и итоговые экзамены по 



следующим дисциплинам: 

смотри на обороте: 
Окончание справки о периоде обучения ФИО, страница 2 

 

шифр 
Наименование учебных циклов, 

дисциплин, модулей 

Максимальная 

нагрузка 

(академические 

часы)  

Оценка 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 Всего    

      

 

 

 

 

 

 

                 Директор                                                                                      Н.С. Акарачкина     

                                                

                                              М.П.  

 

 

 
 

Исполнитель ФИО 



8(3852) 692-190 

 

 
 

Автономная некоммерческая 

образовательная организация 

профессионального образования 

«Алтайский бизнес-колледж» 

(АНОО ПО «АБК») 

ул. Сизова, д. 28а, Барнаул, 656002 

тел.: 8-903-948-1777 

e-mail: anoopoabk@mail.ru 

ОГРН 1162225078399; 

ИНН/КПП 2224180794/222401001 

 

  №номер от число.месяц.год 

 

Приложение  Д к приложению №23  

приказа от 01.03.2022 г № 04-од 

 

 

СПРАВКА 

 

Выдана студенту ФИО, число.месяц.год рождения, в том, что пособие по 

беременности и родам не начислялось и не выплачивалось, отпуск по уходу за 

ребенком до 1,5 лет не использует. 

Справка дана для предоставления по месту требования. 

 

 

 

Директор АНОО ПО «АБК»                                          Н.С. Акарачкина 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Исполнитель ФИО 

8(3852) 692-190 



 

Приложение  Е к приложению №23  

приказа от 01.03.2022 г № 04-од 

ПРИЛОЖЕНИЕ N 4 

к Положению о призыве 

на военную службу граждан 

Российской Федерации 

(форма) 

СПРАВКА 

об обучении по образовательной программе среднего 

профессионального или высшего образования 

 
 

Автономная некоммерческая образовательная 

организация 

профессионального образования 

«Алтайский бизнес-колледж» 

(АНОО ПО «АБК») 

ул. Сизова, д. 28а, Барнаул, 656002 

тел.: 8-903-948-1777 

e-mail: anoopoabk@mail.ru 

ОГРН 1162225078399; 

ИНН/КПП 2224180794/222401001 
 

             ________________ № ________________ 

 

 

 

Справка 
Выдана гражданину ФИО 

 (фамилия, имя, отчество) 
 

число.месяц.год  рождения в том, что он в  Год  

 поступил, имея 

образование 

Основное(общее)/среднее(

общее) 
 

 образование, аттестат № номер от число.месяц.год 

, 

в 
(уровень образования, в соответствии с которым гражданин принят на обучение в образовательную организацию/научную организацию)  

 

Автономную некоммерческую образовательную организацию профессионального образования 

«Алтайский бизнес-колледж» 
(полное наименование образовательной организации/ научной организации) 

по  имеющей   государственную  аккредитацию  образовательной   программе  среднего 

профессионального  (высшего)  образования (нужное подчеркнуть) 40.00.00 

Юриспруденция/38.00.00 

Финансы____________________________________________________________________________ 
(код укрупненной группы и наименование укрупненной группы профессии или специальности среднего профессионального образования, код и наименование профессии или 

специальности среднего профессионального   образования, код и наименование укрупненной группы направления подготовки или специальности высшего образования, код и 

наименование направления подготовки или специальности высшего образования) 

22А01 №0002270 от 03 марта 2020 года рег.№027, срок действия до 03 марта 2026 года 

https://internet.garant.ru/#/document/190203/entry/1000


выдана Министерством образования и науки Алтайского 

края________________________________________________________________________________

________ 
(дата и номер свидетельства о государственной аккредитации, срок действия, наименование аккредитационного органа, выдавшего свидетельство) 

      В настоящее время обучается  на  ___номер___  курсе  по  очной  форме обучения  по  профессии  

или  специальности  среднего  профессионального образования/направлению подготовки или 

специальности высшего образования (нужное подчеркнуть) 

_________________________________________________ 

                                                                                              (наименование профессии, специальности, направления подготовки) 

Срок получения образования по  образовательной  программе  среднего 

профессионального/высшего образования по очной  форме  обучения  (нужное подчеркнуть) ____ 

номер года номер месяцев____________ 

      Окончание   обучения    в    образовательной    организации/научной  организации 

число.месяц.год 

Справка дана для представления в ___ ___________________________________ 

___________ 

__________________________________________________________________________ 

                                                                                            наименование военного комиссариата  муниципального образования   (муниципальных 

образований) 

 

 Руководитель (заместитель руководителя) образовательной (научной) организации 

____________________ 

_____________________________________________________________________________________

_______ 

                          М.П.                                                     (подпись, инициал имени, фамилия) 

 

  Заключил договор на обучение по  программе  военной  подготовки  офицера  (солдата  (матроса),  

сержанта   (старшины)   запаса   (военной подготовки   в   военном  учебном   центре) и  приступил  

к  обучению  с  «___»_______ 20___ г. 

      Окончание обучения «___»__________20___ г. 

      Аттестационный материал оформляет 

________________________________________________________ 
                                                                                                                           (наименование военного комиссариата     муниципального образования    (муниципальных 

образований) 

 

 Начальник (заместитель начальника) военного учебного центра 

_____________________________________________________________________________________

_______ 

                 М.П.                                                                    (подпись, инициал имени, фамилия) 

                                       

 

 



Приложение  Ж к приложению №23  

                                                                                                   приказа от 01.03.2022 г № 04-од 

 
 

Автономная некоммерческая образовательная организация 

профессионального образования 

«Алтайский бизнес-колледж» 

(АНОО ПО «АБК») 

ул. Сизова, д. 28а, Барнаул, 656002 

тел.: 7(3852)692-190 

e-mail: anoopoabk@mail.ru 

ОГРН 1162225078399; ИНН/КПП  2224180794/222401001 

№ номер от число.месяц.год  

СПРАВКА О ПЕРЕВОДЕ 

Выдана                 ______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

о том, что он(а) будет переведен(а) в АНОО ПО «Алтайский бизнес-колледж» для 

обучения по образовательной программе среднего профессионального образования 

специальность указывается в соответствии с данными лицензии) «40.02.03 Право и судебное 

администрирование», «40.02.02 Правоохранительная деятельность», «40.02.01 

Право и организация социального обеспечения», «38.02.04 Коммерция (по 

отраслям), «38.02.06 Финансы». Данное лицо будет зачислено в АНОО ПО «Алтайский 

бизнес-колледж» после предоставления документа об образовании и выписки из приказа 

об отчислении в связи с переводом. 
По результатам анализа предоставленной документ подтверждающий ранее 

изученные дисциплины определен перечень изученных учебных дисциплин, пройденных 

практик, выполненных научных исследований, которые будут перезачтены или 

переаттестованы обучающемуся при переводе. 

 

 

 

 

 

 

Директор    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

 

 

Исполнитель ФИО 



8(3852) 692-190 



Приложение №1 к справке  

                                                                                    о переводе № номер от число.месяц.год  

 

По результатам анализа предоставленной справки о периоде обучения 

_______________________ 
 (Фамилия, Имя, Отчество) 

При условии перевода на направление  

__________________________ 
                                                                                                                   (код, наименование специальности)   

Определен перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, 

выполненных научных исследований, которые будут перезачтены или переаттестованы 

обучающемуся при переводе 

№п/п 

Название дисциплины, 

практики, научного 

исследования 

Кол-во 

часов 

 

Оценка 

 

    1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

13     

14     

 

Директор АНОО ПО  

«Алтайский бизнес-колледж»                                                               Н.С.Акарачкина 
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